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                           Änderungen bei einer Gesellschaft mit beschränkter Haftung 

Diese Checkliste  soll Ihnen  und  uns die Informationsaufnahme zur effektiven Vorbereitung des 

Besprechungs- und Beurkundungstermins erleichtern. Auch wenn die Checkliste nur teilweise ausgefüllt 

werden kann, enthält sie wertvolle Anhaltspunkte, die wir zur Besprechung einholen und zur Fertigung des 

Entwurfes verwenden können. 

Bitte füllen sie die Liste daher aus, soweit Sie jetzt schon über die erforderlichen Informationen verfügen. 

Bei Fragen und Unklarheiten stehen Ihnen unsere Mitarbeiter und wir selbst natürlich gerne zur 

Verfügung, denn die persönliche Beratung kann und soll die Checkliste nicht ersetzen. 

GmbH/UG 

Name der Firma  

Sitz  

(Neue) Geschäftsanschrift  

Registergericht  

HRB-Nummer   

Ansprechpartner  

Telefon  

Handy  

Fax  

E-Mail  

Ist die Firma an anderen GmbH´s 
oder UG´S beteiligt? 

 ❑ nein 

 ❑ ja, an welcher………………………………………………………………  

Satzungsänderungen 
Neue Firma  
Neuer Sitz  
Neuer Unternehmensgegenstand 

 

 

 

 
 

Änderung Geschäftsjahr  

Sonstige Änderungen  

 

Bestellung von Geschäftsführern 1. Geschäftsführer 2. Geschäftsführer 

Name   

Vorname   

ggf. Geburtsname   

Geburtsdatum   

Straße, Hausnummer   

PLZ, Ort   

Staatsangehörigkeit   



 

 

Vertretungsbefugnis 

  ❑ satzungsgemäß 
  ❑ stets einzeln 

  ❑ gemeinsam mit weiterem 

      GF / Prokurist 

  ❑ satzungsgemäß 
  ❑ stets einzeln 
  ❑ gemeinsam mit weiterem 

      GF / Prokurist 

Verbot des In-sich-Geschäfts  
(§ 181 BGB) 

❑ Befreiung 

❑ keine Befreiung 

❑ Befreiung 

❑ keine Befreiung 
 

 

Ausscheiden von Geschäftsführern 1. Geschäftsführer 2. Geschäftsführer 

Name   

Vorname   

Geburtsdatum   

Grund 
  ❑ Abberufung 

  ❑ Niederlegungserklärung 

 

  ❑ Abberufung  

  ❑ Niederlegungserklärung 
 

Bestellung von Prokuristen 1. Prokurist 2. Prokurist 

Name   

Vorname   

ggf. Geburtsname   

Geburtsdatum   

Straße, Hausnummer   

PLZ, Ort   

Staatsangehörigkeit   

Vertretungsbefugnis 
 
§ 49 II HGB: Befugnis zur 
Veräußerung/Belastung von Grundbesitz 

  ❑ einzeln 

  ❑ mit einem Geschäftsführer 

  ❑ mit einem weiteren Prokuristen 

❑ nein                    ❑ ja 

  ❑ einzeln 

  ❑ mit einem Geschäftsführer 

  ❑ mit einem weiteren Prokuristen 

❑ nein                    ❑ ja 

Ausscheiden von Prokuristen 1. Prokurist 2. Prokurist 

Name   

Vorname   

Geburtsdatum    

Kapitalerhöhung 1. Übernehmer 2. Übernehmer 

Name / Firma    

Vorname / Sitz der Firma   

ggf. Geburtsname   

Geburtsdatum   

Handelsregister und HR-Nr.   

Straße, Hausnummer   

PLZ, Ort   

Telefon/Handy   

E-Mail   

Staatsangehörigkeit   

Familienstand 
❑ ledig               ❑ geschieden 

❑ verheiratet      ❑ verwitwet 

❑ ledig                ❑ geschieden 

❑ verheiratet       ❑ verwitwet 



 

 

Güterstand 
(falls verheiratet) 

❑ ohne Ehevertrag verh.  

❑ 

❑ ohne Ehevertrag verh.  

❑ 

Falls Sacheinlagen 1. Gesellschafter 2. Gesellschafter 

Gegenstand der Sacheinlage   
Wertnachweis   
Erhöhungsbetrag   
Nominal   

Art der Erhöhung ❑ Neuer Anteil  
❑ Aufstockung 

❑ Neuer Anteil  
❑ Aufstockung 

Einzahlung in %/   

  

Entwurf gewünscht: 

 

❑ Post                     ❑ Fax                       ❑ per E-Mail (unverschlüsselt)            ❑ wird abgeholt 
 
❑ Steuerberater 
 
 
Fertigt der Notar auftragsgemäß den Entwurf einer Urkunde, so fallen hierfür Gebühren 
an, auch wenn keine Beurkundung erfolgt. 
 
 
 
 
 
 
 
………………………………                    …………………………………………… 
Ort, Datum                                              Unterschrift/en 
 

 


